휴 학 원 서
(Application Form for Leave of Absence)
	학과주임교수

(Department 
Head Professor)
	
	

	· 학과(Department):                                        ■ 외국인(International Student) □

	· 성명(Name):                                                                                  
	· 학번(Student ID #):

	· 과정(Degree)
	· 석사     □ 박사     □ 통합   □ 연구    (     학기/Semester)
(Master’s)   (Doctoral)    (Joint)     (Research)  

	· 전화번호(Phone):
※ 원활한 학사안내를 위하여 학사포탈의 연락처를 실제 연락 가능한 정보로 수정하여 주시기 바랍니다.

   (Please update your contact information by visiting the Yonsei Portal Service)


	구분

(Type)
	일반휴학(질병, 해외연수, 기타)/출산휴학
(General Leave/Maternity Leave of Absence)
	입대휴학

(Leave for Military Service)

	휴학기간

(Period of leave of absence)
	시작기간(From):________년(year)______월(month)_____일(date) 
종료기간(To):________년(year)______월(month)_____일(date)
________학기간(Total # of Semesters)
	입영일(Service Entry Date):

_______년(year)______월(month) _____일(date)

	휴학사유 및 첨부서
(Reason & 
Documents)
	휴학 사유(Reason for leave of absence):

출산휴학-임신진단서 or 출생증명서(Maternity leave-Verification of pregnancy or birth certificate)

질병휴학-진단서(Medical leave-Medical certificate)
	입영통지서 또는 복무확인서 사본 1통 

(Military enlistment notice: one copy) 

	 주의사항

  (Remarks)
	ㅇ휴학 총기간은 재적기간 동안 석사 2년(4학기)/박사 및 통합과정은 3년(6학기)을 초과 할 수 없음. 휴학기간 만료 후 복학하지 않으면 자동으로 제적됨. (The total leave of absence period shall not exceed 2 years for master’s and 3 years for doctoral students. When the student fails to apply for reinstatement after the maximum allowable leave of absence period, he/she will be automatically withdrawn from school.)

ㅇ출산휴학 가능 기간 1년 소진 후에는 반드시 복학신청 또는 일반휴학신청을 하여야 하며 그렇지 않을 경우, 휴학만료제적 처리됨.(After one year of maternity leave, a student must either apply for general leave of absence for extension or apply for reinstatement.) 
ㅇ입대휴학은 군복무기간만 인정하므로, 휴학만료제적 되지 않도록 주의함. 복무만료 후, 복학 또는 일반휴학을 신청하여야 함. 
ㅇ 휴학기간은 복학신청이 없는 한 휴학가능 기간 내에서 자동으로 연장됨.
   (Leave of absence is extended automatically unless the student applies for reinstatement. 
ㅇ 등록금을 납임 후 휴학 할 경우 등록금 반환은 등록금 반환 규정에 정한 바에 따름.

   (In case of leave of absence application after tuition has been paid, the tuition shall be refunded in accordance with the tuition refund regulations.) 
ㅇ 휴학 시 장학금은 전액 취소 및 반환하여야 함.(장학금은 해당 학기에 한하여 유효함)

(Scholarship should be entirely cancelled or refunded upon leave of absence. Scholarship only valid for respective semester.) 
ㅇ 일반휴학 중 입대자는 반드시 입대휴학으로 변경하여 신청하여야 함.
ㅇ 입대 후 귀향 조치자는 귀향일로부터 1주일 내에 입대휴학 취소를 하여야 함.
ㅇ 휴학기간 중 미납도서 및 장기연체가 발생하지 않도록 주의.

	휴학절차

(Application Procedure)
	1. 원서작성 (Fill out application form)
2. 학과 주임교수 날인 (Get approval from the department head professor)
3. 대학원 제출 (Submit  application form to the Graduate School Office)


□ 위의 「휴학 시 주의사항」을 확인하였으며, 차후 발생하는 학적 관리의 책임은 본인에게 있음을 확인합니다.
□ I have read the [Guidelines for students taking a leave of absence] and will take the responsibility for my status in the school register.
	년(Year)       월(Month)       일(Date)


	신청인(Applicant) : 
	서명(Signature)
	


연세대학교 대학원장 귀하

Yonsei University Graduate School
